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SOLICITUD DE PRODUCTOS O SERVICIOS 

 

FECHA: 21 de julio de 2022 

 

Se requieren los siguientes productos y/o servicios, según las especificaciones descritas a continuación: 

 

JUSTIFICACIÓN: 
 
Respecto a la Comunicación Interna presentada el 15 de febrero del presente año por la SECRETARIA DE 
GERENCIA ENCARGADA del CEDAC, ADRIANA LIZCANO LEAL, informa la necesidad que actualmente se 
tiene en la empresa, ya que se requiere, para asegurar el normal desempeño de las funciones administrativas 
que le corresponde cumplir, materiales, insumos, papelería, útiles de escritorio y otros elementos de oficina. Es 
evidente que esta necesidad sólo puede satisfacerse mediante la adquisición de tales elementos; por lo tanto, 
se hace necesario adelantar el respectivo proceso de suministro. 
 
La carencia de estos elementos imprescindibles para el cumplimiento de las actividades puede provocar 
retardos en el cumplimiento misional que impliquen RTM y EC, así como demora en los trámites administrativos 
que deben adelantarse para el adecuado funcionamiento del “CEDAC”. 
 
De acuerdo a lo anterior, el CEDAC debe cubrir la necesidad de dotar el ALMACÉN con los elementos 
necesario para el normal funcionamiento de la empresa.  
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD  UNIDAD/CAJA 

1 AMARRES PLASTICOS MEDIANA BLANCO  3 PAQUETE 

2 BOLIGRAFO BIC RETRACTIL 12 CAJA 

3 LAPICERO ROJO BICK 4 CAJA 

4 
CINTA GRUESA TRANSPARENTE DE EMBALAR TESA BASIC 

48X100  
6 

PAQUETE 

5 CINTA PARA BILLETES 10 PAQUETE 

6 CINTA TIRRO DE ENMASCARAR SACO TEPITO 24X40 12 PAQUETE 

7 COJIN PARA SELLOS BELICAN 3 UNID 

8 CORRECTOR BOLING PAPERMATE 7ML UND UE 12 5 CAJA 

9 CUENTA FACIL HUMECEDOR PELIJAN CERA  20 UND 

10 GANCHO COSEDORA WINGO GALVAN STAN UE 10 25 CAJA 

11 LAPIZ MINA NEGRA MONGOL 20 CAJA 

12 MARCADOR DETECTOR DE BILLETE FALSO  15 CAJA 

13 MARCADOR SHARPIE DELGADO NEGRO UBD UE 12 20 CAJA 

14 MARCADOR SHARPIE GRUESO NEGRO 20 CAJA 

15 MARCADOR GRUESO ROJO 5 CAJA 

16 MARCADOR SECO EDDING BORRABLE COLORES UND UE 10 5 CAJA 

17 MARCADOR SECO EDDING BORRABLE NEGRO UND UE 10 5 CAJA 

18 RESALTADOR PELIKAN COLORES SURTIDOS UND UE 10 10 CAJA 

19 REXMA CARTA 5  

20 REXMA OFICIO 35 CAJA 

21 SACAPUNTA METAL MQR 201 ST9568Q 5 CAJA 

22 TACO STICKY NOTES ARTESCO 3X3 500 HOJAS 25 PAQUETE 
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23 TIJERAS GRANDES 2 UND 

24 TINTA PARA SELLOS ROJO (3) Y NEGRO (3) 6 UND 

25 AGENDAS 2 UND 

26 TINTA IMPRESORA EPSON POTE LITRO 3 UND 

27 TONER MP 301 IMPRESORA RICOH SAVIN  3 UND 

28 BISTURI 5 PAQUETE 

 
 

 

 

SOLICITA: 

 

ORIGINAL FIRMADO 

_____________________________________ 

JORDAN OSWALDO CARDENAS DAZA 

SECRETARIO DE GERENCIA 

APROBÓ: 

 

ORIGINAL FIRMADO 

_____________________________________ 

CARLOS HERNANDO RICO RUEDA 

GERENTE

 

 

 
Proyectó: Carolina Contreras 

Contratista

 

 


