FECHA:

SAN JOSE DE CUCUTA, 31 DE MARZO DE 2025

PROCESO: CONTRATACION DIRECTA NO. CD-CEDAC-064-2025
PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA
SIETE & GESTION EN LOS DIFERENTES PROCESOS Y
e PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN EL
' AREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DEL
CEDAC CUCUTA LTDA
o CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE
' CUCUTA LTDA- CEDAC LTDA
REMITE: JUAN CARLOS MURILLO GARZON

CEDULA O NIT:

88.232.127 de Clcuta.

NO. DE FOLIOS:
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PROPUESTA ECONOMICA Y REQUISITOS HABILITANTES
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San José de Cuicuta, 31 de marzo de 2025

Doctora

MAIRA ALEJANDRA LOPEZ TARAZONA

Gerente

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE CUCUTA LTDA.- CEDAC LTDA

ASUNTO: PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Cordial saludo,

Por medio de la presente le remito mi hoja de vida con los requisitos solicitados en la
comunicacién del proceso de CONTRATACION DIRECTA NO. CD-CEDAC-064-2025
para postularme al contrato de prestacion de servicios que tiene como objeto:
PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN LOS DIFERENTES
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN EL AREA DE ARCHIVO
Y CORRESPONDENCIA DEL CEDAC CUCUTA LTDA.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1) Apoyar en la radicacion documental ya sean fisica o electrénica del CEDAC
LTDA.

2) Cumplir con las politicas del CEDAC LTDA., y la legislacidn vigente.

3) Apoyar con la clasificacion segtn su tipo, fecha o cualquier otro criterio que
facilite su localizacién futura.

4) Apoyar con la distribucion de la radicacion documental a las dreas o personas
correspondientes dentro del CEDAC LTDA., para su revision, tratamiento o
respuesta.

5) Apoyar Llevando un control sobre el ciclo de vida de los documentos,
asegurdndose de que sean gestionados adecuadamente y que se cumplan los
plazos establecidos para su respuesta o tramitacion.

6) Apoyar manteniendo los registros actualizados de los documentos que han sido
recibidos y los que estdn pendientes de accidn, garantizando la trazabilidad de
cada uno de ellos.

7) Las demds que le sean asignadas por la Gerencia del CEDAC LTDA., de acuerdo
con la naturaleza del objeto contractual.






Una vez revisados los requisitos, me permito comunicarle que cumplo con el perfil
requerido y acepto los términos de referencia, para desempefiar el objeto a contratar.

Valor Propuesta Mensual: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE
($2.400.000).

Valor Total: CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE
($14.400.000)

Tiempo de Ejecucion: SEIS (6) MESES.

Le agradezco de antemano por tenerme en cuenta para la presentacién de esta
propuesta.

Cordialmente,

%

JUAN CARLOS MURILLO GARZON
C.C. No. 88. 27 de Cucuta.
CONTRATISTA
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